

Vor- und Nachname

Adresse – PLZ Ort – Telefonnummer – Email-Adresse 
Profil
Gib eine kurze Beschreibung von Dir in Fließtext. Z.B. Ich bin Student/ Abiturient mit Stärken im sprachlichen/analytischen/mathematischen Bereich. Neben dem Studium/ Schule betreibe ich Sport/ spiele ein Musikinstrument/ habe andere Hobbys. Aktuell bin ich auf der Suche nach einem Praktikum/ Ausbildung/ etc. in dieser und jener Branche. Vermeide Spezifikationen auf einzelne Unternehmen, da Du sonst für andere Unternehmen uninteressant werden könntest.
Ausbildung 
09/2013 – heute	Mustermann Universität, Musterstadt
B.Sc. Betriebs-/Volkswirtschaftslehre etc., aktueller Notendurchschnitt: x,x
09/2005 – 06/2013 	Schiller-Gymnasium Hof, Hof 	(oder andere Schule in anderer Stadt)	
Abitur, Abschlussnote: x,x

Praktische Erfahrung
06/2016 – 08/2016	Musterfirma, Musterstadt
Praktikum/ Ausbildung im Bereich Logistik/Controlling/…
· Stichpunktartige Beschreibung Deiner Tätigkeit
· Z.B. Durchführung von Prozessanalysen mit anschließender Effizienzoptimierung   
· Mindestens 2 und höchstens 5 Unterpunkte
· Wenn sehr interessante Tätigkeit und insgesamt weniger Arbeitserfahrung auch mehr Unterpunkte möglich

05/2015 – 08/2015	Musterfirma, Musterstadt 
		Praktikum im Bereich …
· Nutze für Deine Tätigkeitsbeschreibung einen einheitlichen Stil
· Z.B. Nominalstil: siehe nächste Unterpunkte
· Durchführung von …
· Analyse des Prozesses…
· Vorbereitung von…

Außeruniversitäres / Außerschulisches Engagement
12/2014 – heute	Gründung/ Mitwirken in einem gemeinnützigen Verein
Beschreibung der Organisation
· [bookmark: _GoBack]Beschreibung Deiner Tätigkeit (wie bei „Praktischer Erfahrung“)
· Konzentrier Dich wieder auf das Wesentliche

01/2009 – heute		Sport/ Musik/ sonstige Hobbys die mit einem hohen Zeitaufwand verbunden sind
· Was machst du genau?
· Gibt es Nachweis, dass Du besonders gut bist? (Ranglisten, Turniersiege etc.) 

Fähigkeiten, Interessen (und Stipendien)
Sprachen:		Deutsch (Muttersprache), Englisch (fließend),
It-Fähigkeiten:		Microsoft Office, Programmiersprachen, …
Interessen: 		Sport, Musik, Kunst, …
(Stipendien:		Auflistung wenn vorhanden, ansonsten weglassen)
